
เอกสารประกอบการทำสัญญาลาศึกษาต่อภายในประเทศ 

เอกสารที่ต้องดำเนินการ 
1. แบบ ศน.1 (ใบลาศึกษาต่อ ฝึกอบรม)     จำนวน  1  ฉบับ 
    พร้อมแนบหนังสือรับรองต้นสังกัดที่ลงนามโดยปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
2. แบบ ศน.2 (สัญญาอนุญาตฯ)    จำนวน  2  ชุด 
3. แบบ ศน.3 (สัญญาค้ำประกัน)    จำนวน  2  ชุด 

หลักฐานที่ต้องนำมาประกอบ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ทำสัญญา  จำนวน  2  ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ทำสัญญา    จำนวน  2  ชุด 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนคู่สมรสผู้ทำสัญญา (ถ้ามี)  จำนวน  2  ชุด 
4. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรสผู้ทำสัญญา (ถ้ามี)  จำนวน  2  ชุด 
9. สำเนาทะเบียนใบสำคัญการสมรสผู้ทำสัญญา (ถ้ามี) จำนวน  2  ชุด 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ค้ำประกัน  จำนวน  2  ชุด 
6. สำเนาทะเบียนบ้านผู้ค้ำประกัน    จำนวน  2  ชุด 
7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนคู่สมรสผู้ค้ำประกัน  จำนวน  2  ชุด 
8. สำเนาทะเบียนบ้านคู่สมรสผู้ค้ำประกัน    จำนวน  2  ชุด 
9. สำเนาทะเบียนใบสำคัญการสมรสผู้ค้ำประกัน   จำนวน  2  ชุด 
10. อากรแสตมป์ ดวงละ 5 บาท    จำนวน  3  ดวง 
11. สำเนาหนังสือแจ้งผลคัดเลือกจากสถาบันให้เข้าศึกษาต่อ จำนวน  2  ชุด 
12. สำเนาใบมรณะบัตรบิดาหรือมารดา (ถ้ามี)  จำนวน  2  ชุด 
13. สำเนาใบสำคัญการหย่าของบิดาหรือมารดา (ถ้ามี) จำนวน  2  ชุด 

การดำเนินการ 
1. แบบ ศน.1 ในส่วนของความเห็นผู้บังคับบัญชาให้ ผอ.รพ.ลงนาม ส่วน คำสั่ง อนุญาต ให้เว้นว่างไว้   
   ทาง สสจ.จะเสนอให้ นพ.สสจ.เป็นคนลงนาม 
2. แบบ ศน.2 ให้ผู้ทำสัญญาเซ็นชื่อมุมล่างขวาทุกหน้า 
3. แบบ ศน.3 ให้ผู้ค้ำประกันเซ็นชื่อมุมล่างขวาทุกหน้า (ผู้ค้ำประกันจะต้องเป็นบิดาหรือมารดาของผู้ที่จะไป 
   ศึกษา หรือฝึกอบรมในกรณีท่ีไม่มีบิดาหรือมารดา ก็ให้พ่ีหรือน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกันเป็นผู้ค้ำประกัน) 
4. ในการเซ็นชื่อพยานในแบบ ศน.2 หนึ่งในนั้นต้องให้ผู้ค้ำประกันเป็นคนเซ็นด้วย 1 คน อีกคนเป็นใครก็ได้ 
5. ในการเซ็นชื่อพยานในแบบ ศน.3 หนึ่งในนั้นต้องให้ผู้ทำสัญญาเป็นคนเซ็นด้วย 1 คน อีกคนเป็นใครก็ได้ 
6. กรณีผู้ทำสัญญาเป็นผู้มีคู่สมรส ต้องให้คู่สมรสของผู้ทำสัญญาลงชื่อให้ความยินยอมในแบบ ศน.2 ด้วย  
    หากผู้ทำสัญญาไม่มผีู้คู่สมรส ให้ผู้ทำสัญญาลงชื่อรับรองท้ายแบบ ศน.2 
7. กรณีผู้ค้ำประกันเป็นผู้มีคู่สมรส ต้องให้คู่สมรสของผู้ค้ำประกันลงชื่อให้ความยินยอมในแบบ ศน.3 ด้วย  
    หากผู้ทำสัญญาไม่มีคู่สมรส ให้ผู้ทำสัญญาลงชื่อรับรองท้ายแบบ ศน.3 
 

หากมีข้อสงสัย ประสานผู้รับผิดชอบโดยตรง  อรสา   พรหมสุข (พี่สา) 089-1039941 


